附件：

现场考核日程表

	被考核机构名称
	崇明县动物疫病预防控制中心

	考核专家
	李坚（组长）、沈林辉、潘水春、何水林   联络电话：13916499899

	日期
	时间
	考核活动内容
	参加人员
	备注

	12月13日上午
	8:30-9:00
	考核专家组预备会议

细化考核方案和日程；明确专家分工；强调考核的责任、相关要求和考核纪律等。 
	考核组全体，考核实施机构人员
	形成最终的现场考核计划和日程安排

	
	9:00-9:45
	现场考核首次会议

1.介绍被考核实验室相关负责人和领导；

2.介绍考核专家，考核实施机构人员；
3.宣布考核日程安排、考核专家分工、有关政策和考核纪律等； 

4.被考核实验室负责人介绍被考核实验室总体情况和工作汇报（30分钟左右）。
	专家组全体人员，考核实施机构人员，被考核实验室所属单位负责人，实验室负责人及实验室全体人员
	请被考核实验室准备实验室工作情况汇报书面材料（专家及有关人员，每人一份）及相关材料，以及接待工作人员安排，为每位专家安排联络员

	
	10:00-12:00
	现场检查

1.核查实验室设施（包括面积、布局、功能室设置、环境、标识）；
2.核查仪器设备（依据实验室提供的仪器设备清单，对照考核细则，核查仪器数量、性能和运转情况）；
3.核查实验室人员情况（依据实验室提供的实验室人员情况表，对照考核细则相关要求，对实验室人员相关材料进行核查，包括人员数量、能力与资质、培训与考核记录）；
	专家组全体人员，被考核实验室所属单位负责人，实验室负责人，文档管理员，及实验室各相关人员
	1、实验室全体人员在岗。

2、专家组全面观察实验室现场情况。

3请被考核实验室准备相关资料、档案等，并安排专人予以解答，专家组按评审表逐项检查。

	
	
	4.核查实验室管理情况（核查实验室现行质量管理手册、生物安全管理手册及其相关程序文件、管理制度、操作规程或作业指导书等）；

5.核查实验室检测工作情况（近两年实验室开展的监测工作情况，包括经费投入、工作程序、检测原始记录、检验报告、工作计划和总结、档案等）；

6.核查实验室保存或使用的动物病原微生物菌毒种情况。
	
	

	12月13日

下午

12月14日

上午
	13:30-17:30
	现场提问
现场操作考核
判定现场操作考核成绩
考核样品送交实验室；进行操作考核，对个别需要现场提问的人员进行面试。
（仪器使用情况、废弃物处理情况）
	相关专家，实验室参加现场操作的人员，样品接收人员以及需要参加面试人员（如质量负责人、技术负责人、生物安全负责人、各分室负责人、设备管理员、清洁人员等）
	1、现场操作考核专家边观察，边记录，对发现的问题只做记录，不做提示，不做现场纠正。

2、填写操作考核记录表，并汇总成绩，计算平均分。

	
	8:30-10:30


	理论考试
对实验室全体人员进行理论考试


	实验室全体人员参加考试，专家组派一人监考


	请被考核实验室负责人提前通知参加理论考试的实验室人员，并安排布置考场。考试结束后试卷全部收回。

	
	9:00-12:00
	现场检查
1.核查实验室设施（包括面积、布局、功能室设置、环境、标识）；
2.核查仪器设备（依据实验室提供的仪器设备清单，对照考核细则，核查仪器数量、性能和运转情况）；

3. 核查实验室人员情况（依据实验室提供的实验室人员情况表，对照考核细则相关要求，对实验室人员相关材料进行核查，包括人员数量、能力与资质、培训与考核记录）；

4. 核查实验室管理情况（核查实验室现行质量管理手册、生物安全管理手册及其相关程序文件、管理制度、操作规程或作业指导书等）；
5.核查实验室检测工作情况（近两年实验室开展的监测工作情况，包括经费投入、工作程序、检测原始记录、检验报告、工作计划和总结、档案等）；

6.核查实验室保存或使用的动物病原微生物菌毒种情况。
	专家组全体人员。

实验室负责人，文档管理员及实验室各相关人员
	请被考核实验室准备相关资料、档案等，并尽量安排专人予以解答；

专家利用考试时间对实验室相关资料、档案等进行现场核查，对有疑问的先记录下来，待理论考试结束后再找相关人员质询，现场评审同时填写完成现场考核评审表、不符合项观察表。



	
	10:30-12:00
	理论考试判卷
对理论考试试卷进行判分。
	相关专家 
	拟请被考核实验室提前安排好专家判卷场所

	
	13:30-14:30
	考核专家组内部会议
专家分别汇报各自负责领域的考试情况；汇总考核情况（包括现场考核打分、理论考试成绩、现场操作考核情况等）；全体讨论并形成现场考核初步评审意见。
	专家组全体，及各区（县）疫控中心领导
	

	12月14日

下午
	14：30-15：30
	现场考核二次会议

通报现场考核情况，提出存在问题和建议；通报专家组形成的初步评审意见；与被考核单位沟通、交流，听取被考核单位的答疑和意见。 
	专家组全体，被考核实验室负责人，及其所属单位领导
	

	
	15:30-16:30
	考核专家组内部会议

完成所有表格的填写，形成最终评审意见。
	专家组全体人员
	

	
	16:30-17:15
	现场考核末次会议
1.宣布专家组现场考核评审意见；

2.专家签字，被考核单位负责人签字认可；

3.被考核实验室负责人表态；

4.所属单位及有关领导讲话；

5.考核实施机构领导讲话。
	专家组全体人员，考核实施机构人员，被考核实验室负责人，及其所属单位领导，实验室全体人员
	


备注：项目参加人员中未注明考核实施机构人员参加的，考核实施机构人员均可列席。
