附件1

设施菜田建设管棚设施材料封样制作
项目建设过程中，各乡镇与监理单位必须加强管棚设施材质与搭建质量的监理。并将检测结果放入验收材料中。合同工程必须经过材料封样、制作封样和产品封样合格后，方可开展全面施工。

一、材料封样

在政府采购或公开招投标确定施工单位时，施工单位须提供主要建设材料零部件封样材料，由区县农委、市有关单位委托具有相关检测资质的检测单位对封样材料进行检测（检测费用由施工单位支付），对合格样品进行封样保存，对不合格样品要求施工单位重新供样，直至样品合格后封样保存。

（一）管棚设施封样材料

管棚设施封样材料按照每50个标准棚提供一份封样材料计。

单体棚：卡槽、拱杆、U型螺栓、U型螺栓压板。

连栋棚：水平横梁、副拱杆卷膜杆卡槽、U型压板、U型卡。

参考标准：市温室制造行业协会推荐上海地区菜田专用温室标准。

（二）基础设施封样材料

按照基地面积每100亩提供一份封样材料 

钢筋：《钢筋混凝土用钢》（GB1499.2－2008）及后续文件。

水泥：《通用硅酸盐水泥》（GB175-2007）及后续文件。

砂石、黄沙：《普通混凝土用砂、石质量及检验方法标准》（JGJ52-2006）及后续文件。

二、制作封样

管棚设施：施工制作时，制作标准材料，打孔，弯管，在制作现场封样，按照每50个标准棚提供一份封样材料计。

基础设施：做试块，进行检测，检测标准按照《混凝土强度检验评定标准》（GB/T 50107-2010）及后续文件。

三、产品封样

管棚设施：先做样棚，经检测认可后，开展全面施工。

参照标准：市温室制造行业协会推荐上海地区菜田专用温室标准。

四、封样数量

如由一个施工单位中标多个建设基地，材料封样只做一次，制作封样和产品封样在每个建设基地进行。

附件2

设施菜田项目建设监理工作要求

加强项目建设过程中的监理工作，监理单位必须严格按照《建设工程委托监理合同》约定内容做好工程监理工作。

一、认真实施旁站监理

通过旁站监理，把握每一道工序，确保安全施工措施到位，及时发现存在问题，通知建设方进行整改。

二、坚持实行例会制度

通过例会，向建设方、施工方通报阶段建设情况，对存在问题及时共同协调。

三、认真填写监理月报

通过监理月报，向建设方汇报建设进度及建设中的相关情况。

四、抓好监管
按照相关标准、招投标文件、施工合同等抓好施工过程和质量的监管。对不符合设计要求和合同约定及质量标准的材料、构配件、设备，有权通知承包人停止使用；对不符合规范和质量标准的工序，分部、分项和不安全的施工作业，有权通知承包人停工整改、返工。承包人得到监理机构复工令后才能复工。

五、认真完成监理工作总结

项目建设完成后，监理单位要根据监理情况认真完成监理工作总结，并且作为项目验收依据之一。
附件3

设施菜田建设项目验收工作要求

一、建设单位验收

建设单位验收分为单项合同工程完工验收、工程项目完工验收。建设单位验收是竣工验收的基础。

（一）单项合同工程完工验收

1.合同工程完工验收由建设单位主持，验收工作组由建设单位以及与合同工程有关的监理、设计、施工、设备供应（制造）、项目运行管理单位等单位代表组成。

2.合同工程完工验收需检查的文件资料

（1）建设单位工程建设管理报告、施工单位施工总结；

（2）项目建设申请、项目计划任务书、同意项目建设批复文件、资金拨付文件；

（3）项目招投标文件、监理合同和施工合同等；

（4）进场原材料的产品质量证明书；

（5）具有相应产品质量检测资质的检测机构出具的进场原材料检测报告；

（6）设计单位评价报告；
（7）监理评价报告（包括单项建设程序的报验申请、验收记录）；

（8）由具备相应资质的质量监管（检测）单位出具的单位工程的质量评估报告；

（9）单位工程竣工图；

（10）其他资料。

3.验收工作组讨论并通过《单项合同工程完工验收鉴定书》。

（二）工程项目完工验收

1.工程项目完工验收由建设单位主持，验收工作组由建设单位、设计、监理、施工、设备供应（制造）单位、相关专家以及运行管理单位的代表组成。工程项目完工验收应当邀请区县农委、财政局和质量监督机构参加。

2.建设单位应在工程项目完工验收前完成项目工程审价工作。

3.工程项目完工验收的主要工作：

（1）检查各合同工程的完成及验收情况；

（2）各合同工程之间联动性，解决各合同工程之间存在的影响整个工程项目发挥整体效益的问题；

（3）审核《单项合同工程完工验收鉴定书》及相关资料；

（4）讨论并通过《工程项目完工验收鉴定书》。 

4.建设单位应在工程项目完工验收合格后，将《工程项目完工验收鉴定书》报区县农委、财政局备案。

二、竣工验收

竣工验收是指由农业行政部门和财政部门组织进行的验收。竣工验收主持单位及验收工作组为区县农委、财政局。市有关单位项目验收工作由市农委、市财政局主持。
（一）验收的条件

1.建设单位验收合格。

2.完成对竣工项目的财务审计工作。
（二）验收需提供的文件资料

1.建设单位项目竣工验收申请；
2.建设单位工程项目完工验收形成的全套资料；

3.项目工程审价报告；

4.项目财务审计报告；

5.其他资料。

（三）各乡镇全面负责竣工验收前的各项准备工作，设计、施工、监理等项目参建单位应当做好有关验收准备和配合工作，派代表出席竣工验收会议。

（四）竣工验收工作组应当自竣工验收通过之日起30个工作日内，形成《竣工验收意见书》，并发送有关单位。

三、市级抽查

项目验收完成后，市农委与市财政局联合对项目进行抽查，并对发现的问题责令限期整改。验收的主要内容包括项目建设任务与主要经济技术指标完成情况，主要工程建设质量情况，资金到位和使用管理情况，项目调整变更情况，工程运行管理和文档管理情况等。
四、验收遗留问题处理与项目移交

（一）在建设单位按照《竣工验收意见书》的要求妥善处理竣工验收遗留问题后，竣工验收主持单位向区县出具资金结算意见。
（二）项目验收完成后，项目申报单位应将全部材料装订成册，一式五份，报有关单位留存（包括位置图、现状图、规划图、竣工图的电子文本）。

（三）项目通过竣工验收后, 建设单位与项目运行管理单位应当及时办理移交手续。

（四）竣工验收所需费用应当列入项目投资，由建设单位列支。

附件4

设施菜田财政性资产管理专账资金使用管理规范

为进一步加强本市设施菜田资产管理，规范管护资金使用，根据市农委、市财政局《关于进一步加强设施菜田财政性资产管理的意见》（沪农委〔2015〕331号），现就管护基金管护提出如下管理规范：

一、管理主体

各区县农委、财政局，光明、上实等市有关单位（以下简称“市有关单位”）是管护基金管理的责任主体，负责管护基金的筹集入账、使用审批、日常监督等。

各乡镇、市有关单位下属公司是管护基金管理的具体管理主体。

各区县、市有关单位要以资产管理责任主体或具体管理主体为单位建立维修管护基金。

二、资金来源

设施菜田维修管护基金主要从以下三方面筹集：

一是从设施承包费或设施租金中提取。提取标准为保护地设施菜田每年200元/亩，露地设施菜田每年25元/亩。对于未发生设施承包费或设施租金的基地，由资产具体管理主体统筹安排资金来源。

二是各区县安排的设施菜田维修管护资金。

三是市农委、市财政局对设施菜田财政性资产管理情况的考核补助，考核合格的给予保护地设施菜田每年200元/亩、露地设施菜田每年25元/亩的市级补助。

三、资金用途

管护基金专项用于2005年以来建成并通过验收的设施菜田基地内管棚设施主体部分、道路、沟渠、灌溉系统、仓库等设施的维修、保养，不得用于薄膜、遮阳网、防虫网等易耗品的更新。

四、资金审批

（一）申请对象

设施菜田经营单位。
（二）维护程序

维护工作按照以下程序进行：

一是经营单位向具体管理主体提出维护申请；

二是具体管理主体在收到经营单位提出的申请后，开展审核工作；

三是根据具体管理主体的审核意见，由具体管理主体统一实施或委托经营主体择优选择施工方开展维护工作，在维护工作开展前，具体管理主体或受委托的经营主体必须与施工方签订合同；

四是维护工作完成后，具体管理主体审核工程量、维修质量，并完成资金的拨付、资金台账及相关资料留档工作。

（三）管护实施

设施菜田建成起三年内不得使用维修管护基金实施维修管护工作；每个设施菜田每三年最多开展一次集中维修管护工作。

对于日常的零星维修，可不按照上述维护程序执行，凭发票报销维修费用，但每个保护地设施菜田年度零星维护使用额不得超过10000元，每个露地设施菜田年度零星维护使用额不得超过2500元。

如当年度实施管护工作资金总额达到项目招投标管理要求，必须开展统一招投标工作。

五、资金管理

维修管护基金实行专账核算、专款专用，并且每个设施菜田基地的维修管护基金独立核算。对挤占、挪用管护基金的行为要严肃查处，情节严重触犯法律的，依法追究其刑事责任。

六、报告

各区县应于每年五月底前报上一年度管护资金使用情况报告，并附表格，详细列出每个基地管护资金提取、使用及剩余资金等情况。
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	例表：设施菜田财政性资产管理年度考核汇总表 （  2016   年度）
    区县：                                        

	项目地点
	项目年度
	竣工时间
	竣工面积
	基地类型
	资产管理主体
	合同编号
	使用方情况
	管护资金管理情况
	考核结果（合格/
不合格）
	不合格
原因
	备注

	乡镇
	村组
	　
	
	
	保护地
	露地
	
	
	使用单位
	经营时间
	经营面积
	毛面积
租金（元/亩）
	管护基金帐户名称
	管护基金开户行
	2016年
账户余额
	2015年账户余额
	2015年奖励资金
	2016年落实管
护经费金额
	2016年使用管护
经费金额
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	


